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1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la prestacidon de servicios profesionales de asesoramiento
permanente e integral de cardcter legal, con especial relevancia en el ambito laboral de la
Asociaciéon Fondo Andaluz de Municipios para la Solidaridad Internacional (en adelante
FAMSI, Fondo o Asociacién) para los ejercicios 2024, 2025 Y 2026.

A los efectos de identificar la prestacion que es objeto de la presente licitacion, conforme
al “Vocabulario Comun de Contratos Publicos” (CPV) aprobado por el Reglamento (CE)
numero 2195/2002, del Parlamento Europeo y del Consejo de 05 de noviembre de 2002,
procede indicar que se trata de Servicios de Asesoramiento laboral. Nomenclatura CPV:
79631000-6; Servicios de personal y de nominas.

2. REGIMEN JURIDICO

El contrato al que se refiere el presente pliego se regira por las cldusulas incorporadas en el
referido Pliego. En lo no previsto en el referido contrato y las cldusulas del presente Pliego
se estard a lo establecido en el ordenamiento juridico privado espafiol y normas de Derecho
comunitario que le sean aplicables, salvo en lo referente a la preparacién y adjudicacion del
contrato, que se regird por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. En
especial se atendera a:

- Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.
- Ley 4/2006, de 23 de junio, de Asociaciones de Andalucia.
- Estatutos del FAMSI
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3. SERVICIOS A REALIZAR

El presente Pliego tiende a la contratacion de los servicios profesionales de asesoramiento
permanente e integral de cardcter laboral conforme a las cldusulas recogidas en el presente
documento. Entre estas actividades, el contenido del servicio debera incluir:

v" Asesoramiento de los regimenes legales aplicables a la plantilla, con especial
atencion, al contrato de trabajo, estructura salarial, condiciones en la prestacion de
servicios, modificaciones en las prestaciones de servicios, movilidad geografica,
regimenes disciplinarios y flexibilidad de las relaciones laborales.

v Realizacién de altas, bajas y variaciones de datos de afiliacion de trabajadores en la
seguridad social.

v Realizacién de contratos, modificaciones de contratos y comunicaciones al érgano
competente.

v’ Célculo y confeccion de finiquitos y liquidaciones de contratos.

v Confeccién de certificados de empresa y comunicacion al érgano competente.

v" Comunicacién de partes de baja, confirmacién y altas médicas. Informes a Mutuas
de accidentes.

v" Elaboracién de las néminas y seguros sociales que corresponden al personal del
FAMSI y presentacion de estos Ultimos ante el érgano competente.

v’ Elaboracion de informe mensual de costes de personal de la Asociacion.

v Realizacién de altas y variaciones de empresa en Tesoreria de la Seguridad Social.

v" Intervencion y asesoramiento sobre las relaciones laborales colectivas y derecho
sindical en la empresa.

v" Asistencia técnica, alta e inscripcion de la empresa ante los organismos laborales.

v’ Asistencia técnica a todo tipo de expedientes sancionadores abiertos por la
Inspeccion de Trabajo.

v" Consultas verbales sobre cualquier tema de dmbito laboral.

<

Elaboracion de modelos 111y 190 y certificado de retenciones de los trabajadores.
v" Redaccidon de aquellos informes que, en temas laborales, fuesen solicitados por
FAMSI, asi como la ejecucién de los trabajos que requieran una dedicacion especifica
y continuada.
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4. DURACION DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION

La duracion de este contrato serd de tres afios. No se establece posibilidad de prérroga salvo
acuerdo posterior entre las partes.

Los servicios profesionales a los que hace referencia el objeto del presente Pliego deberdan

entregarse a la Gerencia del FAMSI tan pronto como sea posible, siendo el plazo maximo de
un mes desde los oportunos requerimientos por el personal del FAMSI.

5. SISTEMA DE ADJUDICACION

El sistema de adjudicacién serd mediante concurso. La valoracién de las ofertas de los
licitadores se ajustard a los criterios de evaluacién que se determinen en el presente Pliego.

6. TRANSPARENCIA

Cumpliendo con los principios de transparencia, objetividad y no discriminacién, sin
perjuicio de otros medios de publicidad, FAMSI cuenta con el perfil de contratante en la
pagina web de la Asociacién: http://www.andaluciasolidaria.org/.

7. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.
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La propuesta se presentara en formato digital a la siguiente direccién de correo electrénico:
contrataciones@andaluciasolidaria.org , antes de las 15:00 horas del dia 30 de noviembre
de 2023 constando en el cuerpo de este los siguientes datos: referencia asignada a la
actividad objeto de contratacién (REF.2023/004), el nombre y apellido de la persona
licitadora o razdn social de la empresa, NIF o CIF, asi como la designacion de una persona de
contacto, numero de teléfono, de fax y la direccion de correo electrénico donde FAMSI
pueda dirigirse.

8. DOCUMENTACION EXIGIDA

Deben incorporarse como documentacion exigida, los siguientes documentos:
A) DECLARACION JURADA FIRMADA

(ANEXO 1)
B) OFERTA ECONOMICA.

Se incluird la Oferta Econdmica expresando su valor en euros. Deberd presentarse un
presupuesto detallado. En las ofertas se entenderdn comprendidos, a todos los efectos, los
tributos de toda indole que graven los distintos conceptos sin que puedan ser repercutidos
como partida independiente. Por lo tanto, se considerard que el IVA y demds impuestos
aplicables al presente contrato estan incluidos en la Oferta Econdmica presentada. No se
aceptaran las Ofertas Econdmicas que contengan omisiones, errores o tachaduras que
impidan conocer claramente su contenido, ni tampoco las que se consideren
desproporcionadas o anormales.

C) OFERTA TECNICA.

Quien licite a la presente oferta deberd presentar una propuesta técnica que contenga,
cuando menos, los siguientes epigrafes:
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- Objetivos de la actividad.

- Metodologia de trabajo.

- Nombre de los expertos o expertas acompafiado de curriculum vitae, y de la
acreditacién de su inscripcion en el registro oficial correspondiente.

- Temporalizacion de actividades.

- Mejoras propuestas.

D) PRESENTACION CURRICULAR DE LA EMPRESA.

Ademads de los datos bdsicos recogidas en la cldusula 8, debera acreditarse la experiencia de
la entidad en la realizacion de los servicios requeridos, principalmente en las entidades
denominadas de economia social. Sera un valor adicional la acreditacion de tales facultades
mediante la certificacion o distintivos de calidad, igualdad, medio ambiente y/o prevencién
de riesgos laborales. Del mismo modo, deberd indicarse los nombres, curriculum,
cualificacién académica y experiencia profesional y auditora de los expertos/as
participantes.

Las propuestas deberan presentarse en castellano. Constara de dos archivos, separados e
independientes:

A: Declaracién jurada firmada y Oferta econdmica
B: Oferta técnica y presentacion curricular de la empresa

Deberd establecerse una relacién numérica de los documentos que contienen los archivos,
asi como la designacién de una persona de contacto, nimero de teléfono, fax y la direccion
del correo electrénico al que FAMSI pueda dirigirse. El licitador puede presentar certificacion
del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado (o de la Comunidad
Autonoma) para acreditar frente al FAMSI las condiciones de aptitud de la empresa en
cuanto a su personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacién profesional o
empresarial, solvencia econémica y financiera, y clasificacion, asi como la concurrencia o no
de las prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo.
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9. MESA DE CONTRATACION

El Organo de Contratacion de FAMSI estard asistido por una Mesa de Contratacién conforme
a lo regulado en las Instrucciones Internas de Contratacion de la Asociacion, que segun el
propio organigrama corresponde a la Gerencia del Fondo.

10. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de seleccion del adjudicatario y, con ello, la adjudicacién del contrato se realizara
conforme a las indicaciones vy criterios que se recogen en el presente Pliego, con varios
criterios de adjudicacion.

FAMSI tiene la facultad de adjudicar el contrato a la oferta mas ventajosa conforme los
criterios establecidos o declarar la adjudicaciéon desierta, sin que genere derecho alguno a
los ofertantes.

Terminado el plazo de recepcidn de ofertas, se procederd a la apertura de los sobres.

Podra concederse, si el Organo lo considera conveniente, plazo para solventar los posibles
defectos materiales que se hubieran encontrado en la documentacion recibida. El plazo para
subsanar los errores sera el que determine el Organo, no pudiendo ser superior a 10 dias
habiles ni inferior a 5 dias.

Pasado dicho plazo, 15 dias desde la apertura de las ofertas o la finalizacién del plazo para
solventar defectos materiales, se procedera a la propuesta de adjudicacién, en funcién los
criterios que se establecen en el presente Pliego.
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El adjudicatario debera presentar la justificacion acreditativa que se requiera en el presente
Pliego, en especial, aguella que hace referencia a las obligaciones tributarias y de Seguridad
Social y la conformidad de las deudas tributarias con la Comunidad Auténoma de Andalucia.
Dispondra de un plazo no superior a 10 dias habiles. Si transcurrido dicho plazo no se hubiese
aportado la documentacidon exigida, se entendera que renuncia a la adjudicacién y se
procederd por el Organo de contratacién a efectuar la adjudicacion provisional a la siguiente
proposicion mejor valorada.

Comprobada la documentacion antes referida, se procedera a proponer la adjudicacién al
Organo encargado en el Fondo, conforme su organigrama de funcionamiento, en los 5 dias

habiles siguientes a la presentacion de la documentacion justificativa.

Licitadores y adjudicatario/s serdn notificados de las distintas fases del procedimiento de
adjudicacién.

11. PROPUESTA DE ADJUDICACION

Para determinar la oferta mas ventajosa econdmicamente se atendera, en principio, a los
siguientes aspectos:

- La experiencia profesional de los licitadores en asociaciones, fundaciones,
empresas publicas, entidades empresariales publicas y entidades que gestionan
subvenciones publicas.

- La habitualidad en sus actuaciones profesionales.

- Plazos de ejecucion y equipamientos técnicos e informaticos.

Los criterios objetivos que han de servir para baremar las ofertas presentadas seran los
siguientes:
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CRITERIOS PONDERACION
Precio ofertado, incluidos todos los impuestos,

. Maximo 65 puntos
especialmente IVA.

Plan de trabajo: Contenido técnico, programacién y L
, ] ] ) Maximo 20 puntos
metodologia. Incluye la experiencia profesional

Clausulas sociales Madximo 15 puntos

Mejoras Maximo 5 puntos
Total: 100 puntos

En el precio ofertado se debera llevar a cabo un desglose sobre como se conforman los
honorarios de los licitares.

Dentro del plan de trabajo se atenderd al grado de detalle expuesto, la concrecion de la
asignacion y definicion de los responsables y responsabilidades, el rigor y coherencia de los
profesionales intervinientes y el plan general y experiencia de los licitadores.

Dentro de los criterios englobados en el concepto “clausulas sociales” se atendera a las
entidades en las que concurran, siempre que se haya acreditado debidamente:

- Personal con discapacidad

- Entidades empresariales de la economia social

- Empresas que tengan la marca de excelencia o desarrollen medidas destinadas a
lograr la igualdad de oportunidades.

- Empresas que tengan acreditadas medidas para la proteccion del medio ambiente
y la biodiversidad.

- Entidades colaboradoras con FAMSI

Las condiciones del pliego podran ser mejoradas por los licitadores, indicando la mejora de
forma separada a la oferta técnica o econémica. Dentro de la ponderacidon maxima asignada
al concepto mejoras, hasta un 50% se dispondrd a la mejora de las cldusulas sociales.
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12. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato se perfeccionara con la notificacion de la adjudicacion definitiva. El contrato se
formalizard por escrito, en el plazo maximo de 15 dias habiles desde la recepcién de la
notificacion de adjudicacién. El adjudicatario, contratista, puede solicitar que se eleve el
contrato a escritura publica, corriendo de su parte los gastos que genere.

Si en el periodo anteriormente establecido el contratista no cumpliese con los requisitos
necesarios para la formalizacion del contrato o no se formaliza por cualquier causa
imputable al contratista, FAMSI puede acordar la resolucion del mismo, resarciéndose al
Fondo los dafios y perjuicios ocasionados, pudiendo la Asociacién contratar sobre el mismo
objeto.

13. CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATACION.

No se admitird ni la cesion ni la subcontratacién de la totalidad de las actividades objeto del
contrato. No se admitird la subcontratacion de tareas o actividades especificas en el seno de
la misma sin conocimiento y/o autorizacion expresa de FAMSI.

14. RESOLUCION DEL CONTRATO

La resolucién del contrato tendrd lugar en los supuestos sefialados en el presente
Documento. Ademads, FAMSI podra resolver el contrato en caso de reiteradas deficiencias
en la ejecucion de las prestaciones, la falsedad comprobada en los datos aportados que
hubiesen influido en la adjudicacidon del contrato, la introduccion de modificaciones en la
composicion de los equipos sin autorizacién previa, asi como la utilizacion para la realizaciéon
de los trabajos de personal que no reuna las condiciones establecidas en el presente
Documento o, en su caso, las ofertadas por el contratista.
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Son, también, causas de resolucion del contrato:

- No guardar sigilo en las actuaciones.

- El abandono del servicio contratado.

- Inclusién del contratista en las prohibiciones de contratar o incompatibilidad
conforme a la normativa vigente y/o conforme las condiciones del presente Pliego.

FAMSI deberd ser indemnizada por los dafios y perjuicios ocasionados por la resolucion del
presente contrato cuando las causas sean imputables al contratista.

15. JURISDICCION COMPETENTE

La jurisdiccion competente para conocer de las cuestiones litigiosas son los Juzgados vy
Tribunales de Cérdoba, conforme a la jurisdiccion civil.

16. PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales presta su consentimiento expreso e
inequivoco para el tratamiento de sus datos personales. Sus datos seran incorporados a un
fichero debidamente inscrito en la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, siendo
responsable de dicho fichero la ASOCIACION FONDO ANDALUZ DE MUNICIPIOS PARA LA
SOLIDARIDAD INTERNACIONAL, con CIF G14565329, y domicilio en Avenida del Brillante,
numero 177, 14012, Cérdoba. La finalidad es la correcta gestién y control de las relaciones
comerciales con los licitadores y de la remisién de informacion por FAMSI de los procesos
de contratacion abiertos. Los ofertantes podrdn ejercer sus derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién u oposicion mediante comunicacion dirigida a:

ASOCIACION FONDO ANDALUZ DE MUNICIPIOS PARA LA SOLIDARIDAD INTERNACIONAL
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Avenida del Brillante, nimero 177
14012 Cérdoba

O al email: contrataciones@andaluciasolidaria.org.

17. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El contratista se obliga a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier
informacion o dato que obtenga o que pudiera obtener durante el proceso de adjudicacion
del presente contrato, asi como de aquella informacion que compete con la propia ejecucion
del contrato. Deberd atender, de modo particular, a las garantias y limitaciones, en
referencia al tratamiento de datos personales, que impone la Ley Orgénica 3/2018 de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales

En relacién con dichos datos, y de acuerdo con lo dispuesto en Disposiciéon Adicional
Vigésima Quinta de la LCS, el adjudicatario actuarad también en calidad de encargado del
tratamiento de dichos datos, y debera cumplir con las obligaciones impuestas por la
normativa de proteccion de datos de caracter personal, en especial por el Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de datos personales y garantia de los derechos
digitales. En particular, la empresa adjudicataria debera acatar las siguientes reglas:

- Los datos personales objeto del tratamiento seran tratados, Unica y exclusivamente, en la
medida en que sean necesarios para la realizacién del objeto del contrato, no pudiendo ser
destinados a finalidad diferente a la sefialada. Se garantizara especialmente la privacidad de
los datos personales contenidos en la pista de auditoria del beneficiario controlado. A estos
efectos, la empresa garantizard que las personas que conformen los equipos estén
autorizadas para tratar datos personales se hayan comprometido a respetar la
confidencialidad de los mismos.

- Ninguno de los datos personales a los que se tenga acceso como consecuencia del contrato
serd facilitado a terceros. A tal efecto, la empresa adjudicataria se compromete a no revelar,
transferir, ceder o comunicar dichos datos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
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electrdnicos, papel o mediante acceso informatico, a ningun tercero, salvo que exista una
obligacién legal para dicha comunicacion.

- La empresa adjudicataria se compromete a adoptar las medidas técnicas, necesarias para
garantizar la seguridad de los datos de caracter personal tratados en la realizacién del objeto
del contrato, respetando en todo momento la indicacion que le traslade el érgano de
contratacion para la aplicacién de las medidas técnicas, administrativas y organizativas
exigidas por el Reglamento General de Proteccion de Datos. Asimismo, colaborard para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones, en relacion con la seguridad de los datos y
notificacion de las violaciones de seguridad de los datos que se encuentren a disposicion del
encargado.

18. ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La participacion en este concurso implica la aceptacién del presente Pliego de condiciones,
asi como el cumplimiento de los requisitos y obligaciones legales que sean de aplicacion.

Cdérdoba, 30 de octubre de 2023
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ANEXO I. CERTIFICADOS/DECLARACIONES JURADAS

D/Dfia con DNI/NIF
como representante de la Entidad
con CIF

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD: (sefiale lo que proceda)

() Que la Entidad que represento goza de capacidad técnica y de gestién econdmica

suficientes para la ejecucion del correspondiente proyecto.

O Que la Entidad que represento se encuentra de alta e inscrita en el epigrafe

correspondiente en el Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente de su pago.

) Que la Entidad que represento se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones tributarias, aportando certificado expedido por la Agencia Tributaria.

CJ Que la Entidad gue represento se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones con la Seguridad Social, aportando certificado expedido por la Tesoreria

General de la Seguridad Social.

) Que la Entidad que represento no estd incursa en ninguna de las prohibiciones para
ser persona beneficiaria, de conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el Articulo 71 LCSP
Prohibiciones de contratar.

CJ Que la Entidad que represento se somete a la jurisdiccion de los juzgados vy tribunales

de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran

surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al propio fuero jurisdiccional que pudiera
corresponder.

El/la abajo firmante DECLARA, de aceptacién incondicionada y acatamiento del presente
documento sin salvedad alguna, asi como la exactitud y veracidad de todos los documentos
presentados y de que cumplan todas y cada una de las condiciones para la contratacion.

En Cordoba, a ......... (o [T de 2023.
Firma
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